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DIRECTION : GESTION DES COLLABORATEURS EN LOT

Il est possible, pour les directions, de modifier en lot les listes de collaborateurs dans les PI :

▪ Cliquer sur l'onglet « Accès direction ».

▪ Cliquer sur « Gestion des collaborateurs ».
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DIRECTION : GESTION DES COLLABORATEURS EN LOT

▪ Si vous avez plus d’une école, choisir l’établissement désiré. 

▪ Cliquer sur « Ajouter », « Supprimer » ou « Remplacer » selon l’action que vous souhaitez réaliser.
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DIRECTION : GESTION DES COLLABORATEURS EN LOT
AJOUTER

Si vous souhaitez ajouter des collaborateurs ou des 
coordonnateurs en lot :

▪ Choisir l’école concernée si vous avez accès à plus 
d’une école.

▪ Pour sélectionner les PI dans lesquels vous 
souhaitez ajouter des collaborateurs ou des 
coordonnateurs :

• Cliquer dans les carrés. Des crochets bleus 
apparaîtront.

Ou

• Cliquer sur « Sélectionner tous les plans 
affichés ».
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Dupont, Maxime

Dubois, Ève

1234567

2345678

123123 - Soleil

124123 - Soleil



DIRECTION : GESTION DES COLLABORATEURS EN LOT
AJOUTER

▪ Cliquer dans les carrés pour sélectionner les 
collaborateurs que vous souhaitez ajouter (des 
crochets bleus s’afficheront).

▪ Si vous souhaitez qu’un collaborateur soit 
identifié comme coordonnateur, cliquer dans le 
carré sous « Définir comme coordonnateur ». Un 
crochet bleu s’affichera.

▪ Cliquer sur « Ajouter les collaborateurs ». 
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Poitras, Claude poitrasclaude@csdm.qc.ca

Dupré, Mélissa - 1234567



DIRECTION : GESTION DES COLLABORATEURS EN LOT
SUPPRIMER

Si vous souhaitez supprimer des collaborateurs 
ou des coordonnateurs en lot :

▪ Choisir l’école concernée si vous avez accès à 
plus d’une école.

▪ Choisir un collaborateur à supprimer en cliquant 
dans le carré. Un crochet bleu s’affichera.

▪ Cliquer sur « Sélectionner les plans 
d’intervention ».
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Vincent, Lise

Richard, Maurice

vincentlise@csdm.qc.ca

richardmomo@csdm.qc.ca



DIRECTION : GESTION DES COLLABORATEURS EN LOT
SUPPRIMER

▪ Choisir les plans d’interventions, en cliquant dans 
les carrés (des crochets bleus s’afficheront), dans 
lesquels vous souhaitez supprimer le 
collaborateur.  

▪ Vous pouvez également sélectionner tous les 
plans en cliquant sur « Sélectionner tous les plans 
affichés ».

▪ Cliquer sur « Supprimer le collaborateur dans 
les plans sélectionnés ».
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Vincent, Lise vincentlise@csdm.qc.ca

Richard, Maurice 8888889 333123 – Mercure



DIRECTION : GESTION DES COLLABORATEURS EN LOT
REMPLACER

Si vous souhaitez remplacer un collaborateur :

▪ Choisir l’école concernée si vous avez accès à 
plus d’une école.

▪ Cliquer dans le carré pour choisir le 
collaborateur à remplacer. Un crochet bleu 
s’affichera.

▪ Cliquer sur « Sélectionner les plans 
d’intervention ».
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Boulianne, Carole bouliannecarole@csdm.qc.ca



DIRECTION : GESTION DES COLLABORATEURS EN LOT
REMPLACER

▪ Choisir les plans d’interventions, en cliquant dans 
les carrés (des crochets bleus s’afficheront), dans 
lesquels vous souhaitez remplacer le 
collaborateur.  

▪ Vous pouvez également sélectionner tous les 
plans en cliquant sur « Sélectionner tous les plans 
affichés ».

▪ Cliquer sur « Choisir le collaborateur 
remplaçant ».
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Vincent, Lise vincentlise@csdm.qc.ca

8888889 333123 – MercurePoirier, Nathalie



DIRECTION : GESTION DES COLLABORATEURS EN LOT
REMPLACER

▪ Choisir le collaborateur qui va remplacer le 
collaborateur sélectionné en cliquant dans le 
carré (un crochet bleu s’affichera).

▪ Il est possible de définir ce nouveau 
collaborateur comme « coordonnateur » en 
cliquant dans le carré en dessous de « Définir 
comme coordonnateur ».

▪ Cliquer sur « Remplacer le collaborateur ».
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Levasseur, Louis - 5432176

Michaud, Caroline

Vézina, Louise vézinalouise@csdm.qc.ca

michaudcaro@csdm.qc.ca

Vincent, Lise vincentlise@csdm.qc.ca


