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FAIRE PARVENIR DES COURRIELS - INVITATION À 
RÉPONDRE AU QUESTIONNAIRE

▪ Pour faire parvenir des courriels, cliquer sur la flèche qui se trouve à côté de « Collaborateurs
du plan d’intervention ».

▪ Aller dans la section « Collaborateurs du plan d’intervention » et cliquer sur
« Attribution de questionnaires en envois par courriels ».
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FAIRE PARVENIR DES COURRIELS - INVITATION À 
SIGNER LE PLAN D'INTERVENTION
▪ Vous pouvez inviter, au même moment, plusieurs collaborateur.trice.s à 
répondre au questionnaire (cette action peut être réalisée uniquement par les 
coordonnateur.trice.s) :

• Sélectionner les collaborateur.trice.s en cliquant dans les cases. Un crochet bleu
apparaîtra.
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FAIRE PARVENIR DES COURRIELS - INVITATION À 
SIGNER LE PLAN D'INTERVENTION

• Vous pouvez également cliquer sur « Sélectionner tout » :
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FAIRE PARVENIR DES COURRIELS - INVITATION À 
SIGNER LE PLAN D'INTERVENTION

• Si vous souhaitez désélectionner individuellement des collaborateur.trice.s, cliquer
dans la ou les case(s) :
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FAIRE PARVENIR DES COURRIELS - INVITATION À 
SIGNER LE PLAN D'INTERVENTION

• Si vous souhaitez désélectionner l’ensemble des collaborateur.trice.s, cliquer sur
« Désélectionner tout » :
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FAIRE PARVENIR DES COURRIELS - INVITATION À 
RÉPONDRE AU QUESTIONNAIRE

▪ Cliquer sur « Répondre au questionnaire ». Les courriels seront envoyés
automatiquement aux collaborateur.trice.s sélectionné.e.s.

▪ Un message s’affichera en vert pour vous confirmer que les courriels ont été envoyés.
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FAIRE PARVENIR DES COURRIELS - INVITATION À 
RÉPONDRE AU QUESTIONNAIRE

• Vous pouvez également inviter individuellement un.e collaborateur.trice à
répondre au questionnaire en cliquant sur « Inviter à répondre au
questionnaire » qui est situé dans la colonne « Questionnaire ».

Caroline Duquette duquette.c@csdm.qc.ca

Roger Choquette
choquette.r@csdm.qc.ca

Sophie_desjardins@gmail.com
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▪ Lorsque vous cliquez sur « Inviter à répondre au questionnaire », un courriel
préparé à l'avance, qui comporte des liens utiles pour guider les
collaborateur.trice.s, s'affichera.

▪ Vous pouvez modifier le courriel si vous le souhaitez.

▪ Cliquer sur « Envoyer le courriel » pour faire parvenir le courriel à la personne
désirée.

FAIRE PARVENIR DES COURRIELS - INVITATION À 
RÉPONDRE AU QUESTIONNAIRE
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FAIRE PARVENIR DES COURRIELS - INVITATION À 
RÉPONDRE AU QUESTIONNAIRE

▪ Voici un exemple de courriel que les intervenant.e.s scolaires pourraient
recevoir.
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