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INVITATION A SIGNER LE PLAN D’INTERVENTION — _ Sophie Desjordins
FAIRE PARVENIR DES COURRIELS |

GUIDE D'UTILISATION DE LA PLATEFORME NUMERIQUE PLAN D'INTERVENTION - CSSDM Version mise & jour :

Centre
ge :;rvices fcolaire
tré
e Montréa ) b
Québec



FAIRE PARVENIR DES COURRIELS - INVITATION A
SIGNER LE PLAN D'INTERVENTION

* Pour faire parvenir des courriels, cliquer sur la fleche qui se trouve a coté de « Collaborateurs

du plan d’intervention ».
Collaborateurs du plan d'intervention v _

= Aller dans la section « Collaborateurs du plan d’intervention » et cliquer sur
( Attribution de questionnaires en envois par courriels ».

Collaborateurs du plan d'intervention A

Prénom et nom Ajouter - | Attribution de questionnaires et envois par courriels _




FAIRE PARVENIR DES COURRIELS - INVITATION A
SIGNER LE PLAN D'INTERVENTION

" Vous pouvez inviter, au méme moment, plusieurs collaborateur.trice.s a signer

le plan d’intervention (cette action peut étre réalisée uniquement par les
coordonnateur.trice.s) :

* Sélectionner les collaborateur.trice.s en cliquant dans les cases. Un crochet bleu
apparaitra.

v Sélectionner tout Collaborateur du plan d'intervention Type d'intervenant Courriel Questionnaire

- O Natacha Labelle Direction labelle.n@csdm.qc.ca

O

Voir le questionnaire
Inviter & répondre au questionnaire
Inviter a signer le plan d'intervention

Paul Racine Parent paulracine@gmail.com Voir le questionnaire

Inviter a répondre au questionnaire

I Inviter a signer le plan d'intervention
d

David Labelle Intervenant.e pivot so@csdm.qgc.ca Voir le questionnaire

Inviter a répondre au questionnaire
Inviter a signer le plan d'intervention



FAIRE PARVENIR DES COURRIELS - INVITATION A
SIGNER LE PLAN D'INTERVENTION

* Vous pouvez également cliquer sur « Sélectionner tout » :

‘ v Sélectionner tout Collaborateur du plan d'intervention Type d'intervenant Courriel Questionnaire

] Natacha Labelle Direction labelle.n@csdm.qec.ca Voir le questionnaire
Inviter a répondre au questionnaire
Inviter a signer le plan d'intervention

O Paul Racine Parent paulracine@gmail.com Voir le questionnaire
Inviter a répondre au questionnaire
Inviter a signer le plan d'intervention

O David Labelle Intervenant.e pivot so@csdm.gc.ca Voir le questionnaire
Inviter a répondre au questionnaire
Inviter a signer le plan d'intervention



FAIRE PARVENIR DES COURRIELS - INVITATION A
SIGNER LE PLAN D'INTERVENTION

* Cliquer sur « Signer le plan d’intervention » :

Collaborateurs

Inviter les collaborateurs sélectionnés 3 :

re | P Signer le plan d'intervention




FAIRE PARVENIR DES COURRIELS - INVITATION A
SIGNER LE PLAN D'INTERVENTION

* Si vous souhaitez désélectionner individuellement des collaborateur.trice.s, cliquer
dans la ou les case(s) :

"D Désélectionner tout Collaborateur du plan d'intervention Type d'intervenant Courriel Questionnaire

O Natacha Labelle Direction labelle.n@csdm.qc.ca Voir le gquestionnaire
Inviter a répondre au questionnaire

Inviter a signer le plan d'intervention

Paul Racine Parent paulracine@gmail.com Voir le questionnaire
Inviter a répondre au questionnaire
Inviter a signer le plan d'intervention

David Labelle Intervenant.e pivot so@csdm.qc.ca Voir le questionnaire
Inviter & répondre au questionnaire
Inviter a signer le plan d'intervention



FAIRE PARVENIR DES COURRIELS - INVITATION A
SIGNER LE PLAN D'INTERVENTION

* Si vous souhaitez désélectionner I'ensemble des collaborateur.trice.s, cliquer sur
« Désélectionner tout » :

_ "D Désélectionner tout Collaborateur du plan d'intervention Type d'intervenant Courriel Questionnaire

Natacha Labelle Direction labelle.n@csdm.qc.ca Voir le questionnaire
Inviter & répondre au questionnaire
Inviter a signer le plan d'intervention

Paul Racine Parent paulracine@gmail.com Voir le questionnaire
Inviter a répondre au questionnaire
Inviter a signer le plan d'intervention

David Labelle Intervenant.e pivot so@csdm.qc.ca Voir le questionnaire
Inviter a répondre au questionnaire
Inviter a signer le plan d'intervention



FAIRE PARVENIR DES COURRIELS - INVITATION A
SIGNER LE PLAN D'INTERVENTION

* Cliquer sur « Signer le plan d’intervention ). Les courriels seront envoyés automatiquement
aux collaborateur.trice.s sélectionné.e.s.

Inviter les collaborateurs sélectionnés &

EA Répondre au questionnaire | B Signer le plan d'intervention _

Ce collaborateur n'a pas de guesfionnaire associé.
A\ Ce collaborateur n'a pas de courriel défini.

* Ce message s’affichera en haut de la page :

Les courriels ont bien &te envoyés.



FAIRE PARVENIR DES COURRIELS - INVITATION A
SIGNER LE PLAN D'INTERVENTION

* Vous pouvez également inviter individuellement un.e collaborateur.trice &
signer le plan d’intervention en cliquant sur « Inviter & signer le plan
d’intervention .

Collaborateur du plan d'intervention Type d'intervenant Courriel Questionnaire
Sophie Desjardins Farent Voir le questionnaire
Voir le dernier courriel envoyé
Envoyer un rappel 8 répondre au guestionnaire
Inviter & signer le plan d'intervention

Sophie_desjardins@gmail.com

Roger Choquette Titulaire Voir le questionnaire

choquette.r@csdm.qc.ca L
4 @ 4 Inviter a repondre au questionnaire
Inviter & signer le plan d'intervention

Voir le quesfionnaire
Inviter & répondre au questionnaire
Inviter & signer le plan d'intervention

) Direction
Caroline Duquette duquette.c@csdm.qc.ca



FAIRE PARVENIR DES COURRIELS - INVITATION A
SIGNER LE PLAN D'INTERVENTION

" Lorsque vous cliquez sur « Inviter & signer le plan d'intervention », un courriel
préparé & l'avance, qui comporte le lien pour accéder au Pl de ['éléve,

s'affichera.
* Vous pouvez modifier le courriel si vous le souhaitez.

= Cliquer sur « Envoyer le courriel » pour faire parvenir le courriel a la personne
sélectionnée.

Le plan d'intervention de votre enfant, Matteo Létourneau, est prét a étre signé.

Nous vous demandens d’en prendre connaissance et d'adresser, s'il y a lieu, vos commentaires ou vos
uestions aux intervenants du milieu scolaire.

orsque le tout sera & votre convenance, nous vous invitons & vous rendre sur la plateforme du plan

'intervention et de le signer. Pour ce faire, vous devez vous rendre dans la section signature et cliquer sur le

outon a cet effet.

q
L
d
b
Vaoici le lien pour accéder au questionnaire sur la plateforme: hitps://planinterventionparent.cssdm.gouv.qc.ca/
Merci pour votre collaboration

M

arie-Pierre Courchesne

‘m 10



FAIRE PARVENIR DES COURRIELS — INVITATION A
SIGNER LE PLAN D'INTERVENTION

* Voici un exemple de courriel que les collaborateurs pourraient recevoir.

Bonjour Sophie Desjardins,
Le plan d*intervention de 1éléve Matteo Létourneau est prét a étre signe.
Nous vous invitons a vous rendre sur la plateforme du plan d’intervention et de le signer. Pour ce faire, vous devez vous rendre dans la section signature et cliquer sur le bouton a cet effet.

Voici le lien pour accéder au questionnaire sur la plateforme: https:/planinterventiontest.csdm.qe.ca/Planlnterventionid=CECOCEEE-CTAG-466A-80CB-99F73294B77B

Merci pour votre collaboration

Sophie Desjardins
Intervenant de 'école
desjardinsso(@esdm qe.ca




