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▪ Il est possible de consigner le(s) date(s) de rencontre(s) avec les 
collaborateur.rice.s dans la plateforme. Cette information sera visible uniquement 
par les coordonnateur.rice.s du PI. Pour ce faire, cliquer sur « Ajouter une 
rencontre » :
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▪ Entrer la date de la rencontre en cliquant sur le calendrier ou dans la zone de 
texte :

▪
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▪ Choisir la phase (voir la description des phases à 
la page 5) du plan d’intervention qui correspond 
à l’objectif de la rencontre : 

•Phase 1 : Collecte et analyse de l’information

•Phase 2 : Planification des interventions

•Phase 3 : Réalisation des interventions

•Phase 4 : Révision du plan d’intervention
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▪ Sélectionner les noms des personnes présentes à la rencontre en cliquant dans la zone de 
texte et en cliquant sur les noms désirés :
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▪ Écrire un résumé de la rencontre, au besoin, dans la zone de texte :

▪ Cliquer sur « Ajouter » pour enregistrer les informations.


